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DSGA - Sede - Atti —Sede

Oggetto: Programmazione ferie estive del personale A.T.A. a.s. 2024-2025 — Presentazione istanze

Al fine di predisporre il piano delle ferie del personale A.T.A., si invita il personale
interessato ad inoltrare la propria richiesta di fruizione delle ferie entro il 21 giugno 202S.

Trascorso tale termine i giorni di fruizione delle ferie a.s. 2024-2025 saranno attribuiti
d’Ufficio.

Con l’intento di poter esaudire le istanze di tutto il personale, si prega vivamente di
concordare preventivamente con i colleghi i periodi di riposo, anche al fine di evitare situazioni di
inconciliabilita con le esigenze di servizio.

La fruizione delle ferie sara comunque consentita nel rispetto dei turni prestabiliti,
assicurando al dipendente il godimento di almeno 15 giorni lavorativi continuativi di riposo nel
periodo 1 luglio 2025 al 31 agosto 2025.

Il personale che cessa il rapporto di lavoro dal 1/9/2025 & tenuto alla fruizione di tutte le
ferie relative al corrente anno scolastico entro il 31/08/2025.

Si ricorda che le ferie non fruite non sono monetizzabili.

E necessario assicurare la presenza in servizio di almeno nr. 2 assistenti amministrativi e nr.
2 collaboratori scolastici.

Potra essere disposto il rinvio del periodo di ferie non superiore a 6 giorni per i collaboratori
scolastici e nr. 8 giorni per gli assistenti amministrativi da poter usufruire per I’anno scolastico
2025/2026 entro il 30 aprile 2026 previo autorizzazione da parte dell’organo superiore.

Non saranno ammessi rientri al lavoro posticipati o anticipati salvo che per sopravvenute
esigenze di servizio.

Laddove possibile saranno soddisfatte le richieste di fruizione delle ferie come espresse da
parte di tutte le unita del personale A.T.A. previa acquisizione della disponibilita dei dipendenti nel
caso di piu richieste nello stesso periodo.

Nel caso non dovesse essere recepita alcuna disponibilita da parte di nessuna unita di
personale A.T.A. a variare il proprio calendario di ferie si interverra d’Ufficio adottando il “criterio
della rotazione” tenendo in considerazione i periodi di ferie fruiti dal personale nel precedente anno
scolastico, in questa o altre sedi di servizio.

Si fa presente, inoltre, che i collaboratori scolastici dal 25 agosto 2025 dovranno essere tutti
in servizio tranne fatte salve compravate esigenze che andranno debitamente motivate ¢
documentate.




